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Docata 

Die Verwaltung von Promotionsverfahren bedeutet die Koordination komplexer Aufgaben und Prozesse unter 
Einbeziehung zahlreicher Beteiligter. Um dieser Herausforderung künftig optimaler begegnen zu können, hat die 
Universität Hamburg ein speziell auf diese Anforderungen zugeschnittenes Software-Programm mit dem Namen 
„Docata“ eingeführt.  

Das online-Tool ermöglicht eine bessere Steuerung der Prozesse und bietet Promovierenden und anderen Ver-
fahrensbeteiligten während der Promotionsphase den Zugang zu allen Informationen und Dokumenten für das 
Promotionsverfahren. Außerdem werden die Kommunikation zum Promotionsverfahren sowie das Promotions-
prüfungs- und Gutachter:innen-Verfahren  im Wesentlichen über Docata abgebildet. Gutachtende und Prüfungs-
kommissionsmitglieder erhalten in Docata wichtige Informationen zum Prüfungsverfahren und haben Zugriff auf 
die elektronische Version der Dissertation sowie auf Protokolle. 

Die Medizinische Fakultät hat im Juli 2024 Docata für Doktorand:innen eingeführt und ab Oktober 2024 wird das 
Promotionsprüfungs- und Gutachter:innen-Verfahren über Docata administriert.  

 

Wie profitieren Betreuende, Begutachtende und Prüfungskommissionsmitglieder von Docata?  

 Kommunikation mit dem Promotionsbüro bzgl. Promotionsverfahren erfolgt über Docata – kein Versand 
von E-Mails oder Briefen per Hauspost zu Promotionsverfahren  

 Zugriff auf das PDF der Dissertation – gedruckte Version der Dissertation wird per Hauspost verschickt 

 Gutachten können von den Begutachtenden in Docata hochgeladen werden – Versand des Gutachtens 
per Hauspost/E-Mail an das Promotionsbüro ist nicht mehr erforderlich  

 Zugriff auf die Gutachten von allen Mitgliedern der Prüfungskommission für die Bewertung der Disserta-
tion – Vorsitz der Prüfungskommission muss diese nicht mehr an alle Mitglieder verschicken 
 

Docata-Anmeldung: 

Für eine Vielzahl von Betreuer:innen (ehemals Doktorvater/Doktormutter) von Promotionsverfahren wurde bereits ein Do-
cata-Nutzerkonto angelegt. Sie müssen sich also nicht registrieren, sondern starten direkt mit dem Login / Anmelden. 

 

Abschnitt: Login/Anmelden  

Zugang zu Docata: Anmeldung – Docata (uni-
hamburg.de) 

Benutzername: UKE E-Mailadresse  

Bitte achten Sie auf Kleinschreibung beim Benut-
zernamen. 

Passwort: Bevor Sie sich das erste Mal in Docata 
einloggen, benutzen Sie bitte die "Passwort ver-
gessen" Funktion, um ein Passwort zu setzen. 

Bitte beachten Sie: Der Link „Passwort setzen“ 
ist nur 12 Stunden gültig. 

 

Bitte beachten Sie, dass alle Docata-Benachrichtigungen an Ihr UKE-E-Mail-Postfach geschickt werden.  

https://docata.uni-hamburg.de/login?1
https://docata.uni-hamburg.de/login?1
https://www.rrz.uni-hamburg.de/services/e-mail/fuer-studierende.html
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Begutachtungsverfahren  in Docata  

 

 

Docata-Benachrichtigung  

Sie haben eine Benachrichtigung an Ihre 
UKE-E-Mailadresse erhalten, dass eine 
neue Nachricht für Sie in Docata vorliegt.  

 

 

Docata-Login  

Melden Sie sich bitte mit Ihrem Benutzer-
namen und dem entsprechenden Passwort 
in Docata an.  

 

 

Nachricht aufrufen  

Auf der Startseite haben Sie direkten Zugriff 
auf neu eingegangene Nachrichten.  

Alternativ können Sie über „Mein Profil“ 
unter „Nachrichten“ alle Nachrichten auf-
rufen.  

Aus technischen Gründen erscheint eine 
Nachricht in der Anzeige auf der Startseite 
doppelt (in Akte 486 und in Akte 486M1). 

 

https://docata.uni-hamburg.de/login?1
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Diese Beispiel-Nachricht enthält die Infor-
mation, dass das Prüfungsverfahren von 
Max Medizin vom Promotionsausschuss 
eröffnet wurde und Sie als Gutachter:in 
eingesetzt wurden.  

Bitte beachten Sie die gesetzte Frist (8 Wo-
chen) für die Gutachtenerstellung,  

Sie können über „Antworten“ direkt in Do-
cata mit dem Prüfungsmanagement kom-
munizieren. 

 

 

 

Personenverzeichnis 

Im Bereich „Personen“ – „Personenver-
zeichnis“ haben Sie Zugriff auf Dokto-
rand:innen-Akten (D) bzw. Verfahren, in 
denen Sie als Gutachter:in und/oder als 
Mitglied einer Prüfungskommission fungie-
ren 

Mit Anklicken des Verfahrens gelangen Sie 
zu den Promotionsdetails. 

 

 

Promotionsdetails 

In diesem Bereich finden Sie Angaben zur 
Promotion. Dazu gehören unter anderem 
der Status des Verfahrens, die Promotions-
ordnung, unter der das Promotionsverfah-
ren zugelassen wurde und welcher akade-
mischer Grad angestrebt wird.  

Mit Anklicken „Dokumente“ gelangen Sie 
zur „Liste der Dokumente“ und finden das 
PDF der Dissertation  

 

 

Zugriff auf das PDF der Dissertation  

im Bereich „Dokumente“ wurde das PDF 
der Dissertation für Sie freigegeben. Sie 
können sich das PDF anzeigen lassen und 
ggf. herunterladen.  

Bitte beachten Sie: per Hauspost wird Ihnen 
ein Druck-Exemplar der Dissertation ge-
schickt  
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Gutachten in Docata hochladen  

Über die Funktion „Dokument hinzufügen“ 
haben Sie die Möglichkeit, Ihr Gutachten als 
PDF in Docata hochzuladen.  

Bezeichnung: vergeben Sie hier bitte eine 
eindeutige Bezeichnung  

Datei: Sie haben die Möglichkeit, die Datei 
per „Durchsuchen“ aus Ihrem Dateiver-
zeichnis hochzuladen oder per „Drag & 
drop“ in das grau hinterlegte Feld zu ziehen 

Dokumententyp: wählen Sie bitte aus der 
Auswahlliste „Gutachten der Dissertation“ 
aus  

Durch „Speichern“ wird das Gutachten der 
Liste der Dokumente hinzugefügt.  
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Promotionsprüfungsverfahren in Docata  - Mitglied Prüfungskommission  

 

Docata-Benachrichtigung  

Sie haben eine Benachrichtigung an Ihre 
UKE-E-Mailadresse erhalten, dass eine 
neue Nachricht für Sie in Docata vorliegt.  

 

Docata-Login  

Melden Sie sich bitte mit Ihrem Benutzer-
namen und dem entsprechenden Passwort 
in Docata an.  

 

Nachricht aufrufen  

Auf der Startseite haben Sie direkten Zu-
griff auf neu eingegangene Nachrichten.  

Alternativ können Sie über „Mein Profil“ 
unter „Nachrichten“ alle Nachrichten auf-
rufen.  

 

https://docata.uni-hamburg.de/login?1
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Diese Beispiel-Nachricht enthält die Infor-
mation, dass das Prüfungsverfahren von 
Max Medizin vom Promotionsausschuss 
eröffnet wurde und Sie als Mitglied er Prü-
fungskommission eingesetzt wurden.  

 

 

 

Personenverzeichnis 

Im Bereich „Personen“ – „Personenver-
zeichnis“ haben Sie Zugriff auf Dokto-
rand:innen-Akten (D) bzw. Verfahren, in 
denen Sie als Gutachter:in und/oder als 
Mitglied einer Prüfungskommission fungie-
ren 

Mit Anklicken des Verfahrens gelangen Sie 
zu den Promotionsdetails. 

 

 

Promotionsdetails 

In diesem Bereich finden Sie Angaben zur 
Promotion. Dazu gehören unter anderem 
der Status des Verfahrens, die Promotions-
ordnung unter der das Promotionsverfah-
ren zugelassen wurde und welcher akade-
mischer Grad angestrebt wird.  

Mit Anklicken „Dokumente“ gelangen Sie 
zur „Liste der Dokumente“ und finden das 
PDF der Dissertation  

 

 

Zugriff auf das PDF der Dissertation  

im Bereich „Dokumente“ wurde das PDF 
der Dissertation für Sie freigegeben. Sie 
können sich das PDF anzeigen lassen und 
ggf. herunterladen.  

Bitte beachten Sie: per Hauspost wird Ihnen 
ein Druck-Exemplar der Dissertation ge-
schickt  


