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Docata-Anleitung | Promotionsprifungsverfahren mit Docata

Docata

Die Verwaltung von Promotionsverfahren bedeutet die Koordination komplexer Aufgaben und Prozesse unter
Einbeziehung zahlreicher Beteiligter. Um dieser Herausforderung kiinftig optimaler begegnen zu kbnnen, hat die
Universitat Hamburg ein speziell auf diese Anforderungen zugeschnittenes Software-Programm mit dem Namen
»,Docata” eingefihrt.

Das online-Tool ermdglicht eine bessere Steuerung der Prozesse und bietet Promovierenden und anderen Ver-
fahrensbeteiligten wahrend der Promotionsphase den Zugang zu allen Informationen und Dokumenten fiir das
Promotionsverfahren. AuBerdem werden die Kommunikation zum Promotionsverfahren sowie das Promotions-
prifungs- und Gutachter:innen-Verfahren im Wesentlichen iber Docata abgebildet. Gutachtende und Prifungs-
kommissionsmitglieder erhalten in Docata wichtige Informationen zum Prifungsverfahren und haben Zugriff auf
die elektronische Version der Dissertation sowie auf Protokolle.

Die Medizinische Fakultat hat im Juli 2024 Docata fir Doktorand:innen eingefiihrt und ab Oktober 2024 wird das
Promotionspriifungs- und Gutachter:innen-Verfahren liber Docata administriert.

Wie profitieren Betreuende, Begutachtende und Prifungskommissionsmitglieder von Docata?

e Kommunikation mit dem Promotionsbiiro bzgl. Promotionsverfahren erfolgt iber Docata — kein Versand
von E-Mails oder Briefen per Hauspost zu Promotionsverfahren

e  Zugriff auf das PDF der Dissertation — gedruckte Version der Dissertation wird per Hauspost verschickt

e Gutachten kénnen von den Begutachtenden in Docata hochgeladen werden — Versand des Gutachtens
per Hauspost/E-Mail an das Promotionsbtiro ist nicht mehr erforderlich

e  Zugriff auf die Gutachten von allen Mitgliedern der Priifungskommission fiir die Bewertung der Disserta-
tion — Vorsitz der Priifungskommission muss diese nicht mehr an alle Mitglieder verschicken

Docata-Anmeldung:

Fir eine Vielzahl von Betreuer:innen (ehemals Doktorvater/Doktormutter) von Promotionsverfahren wurde bereits ein Do-
cata-Nutzerkonto angelegt. Sie mussen sich also nicht registrieren, sondern starten direkt mit dem Login / Anmelden.

- ¢ | Abschnitt: Login/Anmelden

UH

UL:Siv;:sliEti: Hamburg Zugang zu Docata: Anmeldung — Docata (uni-
hamburg.de)

STARTSEITE m REGISTRIERUNG KONTAKT

Benutzername: UKE E-Mailadresse
ANMELDEN

Bitte achten Sie auf Kleinschreibung beim Benut-
zernamen.

Passwort: Bevor Sie sich das erste Mal in Docata
einloggen, benutzen Sie bitte die "Passwort ver-
gessen" Funktion, um ein Passwort zu setzen.

Bitte beachten Sie: Der Link ,Passwort setzen”
ist nur 12 Stunden giiltig.

Bitte beachten Sie, dass alle Docata-Benachrichtigungen an Ihr UKE-E-Mail-Postfach geschickt werden.

Docata | Informationen fur Gutachtende und Prifungskommissionen Universitatsklinikum Hamburg-Eppendorf


https://docata.uni-hamburg.de/login?1
https://docata.uni-hamburg.de/login?1
https://www.rrz.uni-hamburg.de/services/e-mail/fuer-studierende.html
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Begutachtungsverfahren in Docata

& Antworten €2 Allen antworten £ Weiterleiten

Docata Test <docata-noreply@uni-hamburg.de> Dekanat, PHD-Info

[EXT] Docata Hamburg Test: Neue Nachricht - Promotionsverfahren an der Universitdt Hamburg

Guten Tag Prof. Dr. Gutachterin,

Sie haben eine neue Nachricht in Docata, dem Online Tool zu Promotionsverfahren an der Universitit Hamburg erhalten.

Die Nachricht finden Sie nach Login unter https://docata-test.uni-hamburg.de
Viele Griie
Universitat Hamburg

Docata - Team

Hello Prof. Dr. Gutachterin,

you recieved a new message in Docata, the online tool for doctoral procedures at University of Hamburg.

Login under https://docata-test.uni-hamburg.de to find the message.
Best regards,

University of Hamburg
Docata - Team

“ G f 3 tps//docata.uni-hamburg.de

UH
ki
Lol Universitit Hamburg

DER FORSCHUNG | DER LEWRE | DER BILDUNG

STARTSEITE m REGISTRIERUNG KONTAKT

ANMELDEN

-Testsystem -
a3 Universitit Hamburg

DER FORSCHUNG | DER LEHRE | DER BILDUNG

12U PERSONEN MEIN PROFIL  KONTAKT

esitzen, klicken Sie bitte hier , um sich als Benutzer

Startseite

WILLKOMMEN!

Nachrichten

Sie haben 1 neue Nachricht/en in Akte 486.

Sie haben 1 neue Nachricht/en in Akte 486M1.

STARTSEITE PERSONEN m

Gabl Gutachterin (156 NACHRICHTEN

Liste der Nachrichten/Verliufe
nstellungen ven?
R Betreff
Nachrichten
Katrin Klampahn
hamburg.de» e

siner Dissartation - Reviewing a dissertation

Zeitpunkt

22.09.2004
3042

Datalls
ansehen

Seite 10 30 100

Docata-Benachrichtigung

Sie haben eine Benachrichtigung an lhre
UKE-E-Mailadresse erhalten, dass eine
neue Nachricht fiir Sie in Docata vorliegt.

Docata-Login

Melden Sie sich bitte mit Ihrem Benutzer-
namen und dem entsprechenden Passwort
in Docata an.

Nachricht aufrufen

Auf der Startseite haben Sie direkten Zugriff
auf neu eingegangene Nachrichten.

Ill

Alternativ kdnnen Sie Uber ,Mein Profi
unter ,Nachrichten” alle Nachrichten auf-
rufen.

Aus technischen Griinden erscheint eine
Nachricht in der Anzeige auf der Startseite
doppelt (in Akte 486 und in Akte 486M1).
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STARTSEITE PERSONEN m KONTAKT

Gabi Gutachterin NACHRICHT

Nachrichten im Verlauf N

< Gabi Gutachterin <phd
Nachrichten

tion 49101

STARTSEITE W MEIN PROFIL KONTAKT

Personenverzeichnis

PERSONENVERZEICHNIS

Suche

Liste der Doktoranden

1von1 ntrige pro Seite 10 30 1

Aktennr, Nachname Vorname Status Fakultit

49101 Medizin Max Verfahr

Medizinische Fal

STARTSEITE m MEIN PROFIL KONTAKT

iltst (UKE) D

i/ Dottoramdenaite | remotionsdetals  Promotiomdaten | Abgemeine Angaby

Max Medizin (491 PROMOTIONSDETAILS

) Promotinsdatn
i

Promotionsdetails
Angaben zur Promotion
Dokumente 4

STARTSEITE m MEIN PROFIL KONTAKT

/ Doktorandensite. | Dokummerts

Max Medizin (49101) DOKUMENTE

5]

Liste dor Dokumenta  Dekument hinzufiigen
Dokumente

Erstellar Datainame

Diese Beispiel-Nachricht enthalt die Infor-
mation, dass das Priifungsverfahren von
Max Medizin vom Promotionsausschuss
eroffnet wurde und Sie als Gutachter:in
eingesetzt wurden.

Bitte beachten Sie die gesetzte Frist (8 Wo-
chen) fur die Gutachtenerstellung,

Sie kdnnen Uber ,,Antworten” direkt in Do-
cata mit dem Priifungsmanagement kom-
munizieren.

Personenverzeichnis

Im Bereich ,Personen” — ,Personenver-
zeichnis“ haben Sie Zugriff auf Dokto-
rand:innen-Akten (D) bzw. Verfahren, in
denen Sie als Gutachter:in und/oder als
Mitglied einer Prifungskommission fungie-
ren

Mit Anklicken des Verfahrens gelangen Sie
zu den Promotionsdetails.

Promotionsdetails

In diesem Bereich finden Sie Angaben zur
Promotion. Dazu gehdéren unter anderem
der Status des Verfahrens, die Promotions-
ordnung, unter der das Promotionsverfah-
ren zugelassen wurde und welcher akade-
mischer Grad angestrebt wird.

Mit Anklicken ,,Dokumente” gelangen Sie
zur ,Liste der Dokumente” und finden das
PDF der Dissertation

Zugriff auf das PDF der Dissertation

im Bereich , Dokumente” wurde das PDF
der Dissertation fir Sie freigegeben. Sie
kénnen sich das PDF anzeigen lassen und
gef. herunterladen.

Bitte beachten Sie: per Hauspost wird lhnen
ein Druck-Exemplar der Dissertation ge-
schickt

Seite 3/6
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STARTSEITE w MEIN PROFIL KONTAKT

Max Medizin (45101)

Promotionsdetails

Dekumente

[ T—————

DOKUMENTE
Suche
uche nach Bezeichnung

Liste der Dokumente Dukir

hinzufiigen

Anfang zurick 11 von 1 weiter Ende
& Bazeichnung  Datei arstellt Erstollor
Dissertation T.07.202414:19:35  Max Medizin

Anfang zuriick 11von 1 weiter Ende

Dokument hinzufigen

Bezeichnung”

Dateiname Dokumententyp

Medizin Max Dissertationpdf  Dissertation

Datei® =+ Durchsuchen oder Diag & drop

Dokumententyp Keine Angabe

Dokument hinzufigen

Bezeichnung”

Datei” Gutachten Gabi Gutachterin, pdf

Dokumententyp

Eintrige pro Seite 10 30 100
Dateigrafie
TI8TT KB

" ], Detailsanschen

Eintrige pro Seite 10 30 100

Abbrechen

Gutachten fir Max Medizin]

Durchsuchen oder Drag &
drop

Gutachten der Dissertation

Abbrechen (B

STARTSEITE m MEIN PROFIL KONTAKT

Max Medizin (49101)

Promationsdetails

Dekumente

MaxMedain / Doktorandenatle / Dakumants

DOKUMENTE
Suche
ach Bezeichaiing
Liste der Dokumente Dokurment hinzufiigen

Anfang zuriick 1-2von 2 weiter Ende

4 Bezeichnung Datei erstellt  Ersteller

Dissertation 072024 Max Medizin
1:19:35

Gutachten firMax 22092024 Gabi

Medizin 1848 Gutachterin

Anfang zuriick 1-2von 2 weiter Ende

Dateiname Dokumententyp
Medizin Max Dissertation
Dissertation pdf

Gutachten_Gabi Gutachten der

Gutachterin pdf Dissertation

Eintrige pra Seite 10 30 100

Dateigrife

7877 KB Details
T % ansehen

19741KB Details
T % ansehen

Eintrige pra Seite 10 30 100

Gutachten in Docata hochladen

Uber die Funktion ,Dokument hinzufiigen“
haben Sie die Moglichkeit, Ihr Gutachten als
PDF in Docata hochzuladen.

Bezeichnung: vergeben Sie hier bitte eine
eindeutige Bezeichnung

Datei: Sie haben die Moglichkeit, die Datei
per ,Durchsuchen” aus lhrem Dateiver-
zeichnis hochzuladen oder per ,Drag &
drop“in das grau hinterlegte Feld zu ziehen

Dokumententyp: wahlen Sie bitte aus der
Auswabhlliste , Gutachten der Dissertation”
aus

Durch ,Speichern” wird das Gutachten der
Liste der Dokumente hinzugefiigt.
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Promationspriifungsverfahren in Docata - Mitglied Prifungskommission

& Antworten €2 Allen antworten £ Weiterleiten

Docata Test <docata-noreply@uni-hamburg.de> Dekanat, PHD-Info

[EXT] Docata Hamburg Test: Neue Nachricht - Promotionsverfahren an der Universitdt Hamburg

Guten Tag Prof. Dr. Gutachterin,

Sie haben eine neue Nachricht in Docata, dem Online Tool zu Promotionsverfahren an der Universitit Hamburg erhalten.

Die Nachricht finden Sie nach Login unter https://docata-test.uni-hamburg.de
Viele Griie
Universitat Hamburg

Docata - Team

Hello Prof. Dr. Gutachterin,

you recieved a new message in Docata, the online tool for doctoral procedures at University of Hamburg.

Login under https://docata-test.uni-hamburg.de to find the message.
Best regards,

University of Hamburg
Docata - Team

€ C

UH
ki
Lol Universitit Hamburg

DER FORSCHUNG | DER LEWRE | DER BILDUNG

STARTSEITE m REGISTRIERUNG KONTAKT

‘docatauni-hamburg de

Docata-Benachrichtigung

Sie haben eine Benachrichtigung an lhre
UKE-E-Mailadresse erhalten, dass eine
neue Nachricht fiir Sie in Docata vorliegt.

Docata-Login

Melden Sie sich bitte mit Ihrem Benutzer-
namen und dem entsprechenden Passwort

ANMELDEN

Fiir di

Benut

e als Bewerber zur Promotion noch keine Docata Zugangsdaten besitzen, Klicken Sie bitte hier

-Testsystem -

UH
i
{41 Universitdt Hamburg

DER FORSCHUNG | DER LEHRE | DER BILDUNG

U410 PERSONEN  MEIN PROFIL  KONTAKT

in Docata an.

Nachricht aufrufen

Auf der Startseite haben Sie direkten Zu-
griff auf neu eingegangene Nachrichten.

Alternativ konnen Sie (iber ,Mein Profil“

Startseite

WILLKOMMEN!

Nachrichten

Sie haben 1 neue Nachricht/en in Akte 486.

Sie haben 1 neue Nachricht/en in Akte 486M1.

STARTSEITE PERSONEN KONTAKT

unter ,Nachrichten” alle Nachrichten auf-
rufen.

cani

1 Peruinicne Daten { Nachvienten{ vastast

Gabi Gutachterin (436) NACHRICHTEN

Archivierte Nachricht

Liste der Nachrichten/Verliufe
Einstellungen Anfang zuriick -6 von 6 wei e

Von/An —
Nachrichten

erifinet (agD)

procs

hamburg.de>

npahin <katsin klempahn @uni Prisfungsverfahren exiffnet - Examination procedure begins (424D1)

e zur Dissertation - Reminder to submit
2401)

alrin Klempahn@uni-

tten zur Dissertation - Reminder to submit
)

Klempahn@uni

Examination procedure

begins (42401)

Miempahn @uni Begutachtung einer Dissertation - Reviewing a dissertation 491D1

Eintrige pro Seite 10 30 100

Zeitpunkt
25.09.2004
09:45:20
22.002004
18:59:23
22092008
18:50:01
22092024
84914
22092008
18:30:3

2200304
17:30:42

Eintriig

Details
ansehen

Details

ansehen

Details

ansehen

Details

ansehen

Details

ansehen

ge pro Seite 10 30 100
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STARTSEITE PERSONEN I:Hl“: I:Hll KONTAKT

Gabi Gutachterin | Persdniiche Daten | Nochrichten | Nachrichten

Gabi Gutachterin (486)

NACHRICHT
y Nachrichten im Verlauf Nachricht/Verlauf archivieren
riick 1-1von 1 weiter Ende
Einstellungen
Nachiate Katrin Klempahn <katrinklempahn@uni-hamburg.de> A Antworten =+ Gabi Gutachterin <phd

info@uke.de>
Priifungsverfahren eriffnet - Examination procedure begins (424D1)

Sehr geehrte Frau Prof. Dr. Gutachterin,
der Promotionsausschuss hat das Priifungsverfahren von Verena Doktorandin (424D1) erdffnet. Der Titel der
Dissertationsschrift lautet ™=

Der Prometionsausschuss hat die Prifung: 1 mit folgenden Mitgl eingesetzt
Prof. Dr. Kim Kaiser (Vorsitz)

Prof. Dr. Gabi Gutachterin

Dr. Mathis Mitarbeiter

Prof. Or. Johannes Bartels

Sie werden nach Entgegennahme der Gutachten zur Dissertationsschrift iiber die nichsten Schritte im
Priifungsverfahren informiert

Mit freundlichen GriiBen
Katrin Klempahn

Dekanat
Promotion/Habilitation
Medizinische Fakultit (UKE)

STARTSEITE m MEIN PROFIL KONTAKT

ersonen / Persommverteihnis

P HNIS
Suche
Q
Liste der Doktoranden
£ 11von 1 we : Eintrige pro Seite 10 30 100
Aktennr. Nachname Vorname Status Fakultat
49101 Medizin Max Verfahren eroffnet Medizinische Fakultat (UKE) D
ik 1 von | weil Eintrige pro Seite 10 30 100
STARTSEITE m MEIN PROFIL  KONTAKT
[T e po——————— pr———
i (49101
L PROMOTIONSDETAILS
Promotionsdetails
Angaben zur Promotion
Dokumente Nisieihs _—
akult3t vom 23, Juni 2010
STARTSEITE w MEIN PROFIL  KONTAKT
[Ty r——r—
Max Medizin (49101) DOKUMENTE
a Suche
Q
Promotionsdetais
Liste der Dokumente [
Dolumente Anfang zuriick 11w Ende Eintrige pro Seite 10 30 100
& Barichnung  Datel arstellt Erstollar Datsiname Dokumantentyp  Dateigrafie
Disetalion TR0 1945 MaxMedicin  Medizin MaxDisertation i Dissrtation. 977K < %], Detalsansehen
urick 11von 1 weiter Ende Eintrige pro Sete 10 30 100

Diese Beispiel-Nachricht enthalt die Infor-
mation, dass das Priifungsverfahren von
Max Medizin vom Promotionsausschuss
eroffnet wurde und Sie als Mitglied er Pri-
fungskommission eingesetzt wurden.

Personenverzeichnis

Im Bereich ,Personen” — ,Personenver-
zeichnis“ haben Sie Zugriff auf Dokto-
rand:innen-Akten (D) bzw. Verfahren, in
denen Sie als Gutachter:in und/oder als
Mitglied einer Prifungskommission fungie-
ren

Mit Anklicken des Verfahrens gelangen Sie
zu den Promotionsdetails.

Promotionsdetails

In diesem Bereich finden Sie Angaben zur
Promotion. Dazu gehdren unter anderem
der Status des Verfahrens, die Promotions-
ordnung unter der das Promotionsverfah-
ren zugelassen wurde und welcher akade-
mischer Grad angestrebt wird.

Mit Anklicken , Dokumente” gelangen Sie
zur ,Liste der Dokumente” und finden das
PDF der Dissertation

Zugriff auf das PDF der Dissertation

im Bereich ,Dokumente” wurde das PDF
der Dissertation fir Sie freigegeben. Sie
kénnen sich das PDF anzeigen lassen und
ggef. herunterladen.

Bitte beachten Sie: per Hauspost wird lhnen
ein Druck-Exemplar der Dissertation ge-
schickt
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